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I. ASIENTO DE APERTURA 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la apertura de libros por el Auxiliar contable del Al inicio del Año 1.0.0.0 2.0.0.0   

 saldo del ejercicio inmediato 
anterior. 

ejercicio inmediato 
anterior. 

 Activo Pasivo 

    3.0.0.0 3.0.0.0 
    Hacienda Pública/ Hacienda Pública/ 
    Patrimonio Patrimonio 

    7.0.0.0 7.0.0.0 
    Cuentas de Orden Cuentas de Orden 
    Contable Contable 
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VII.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Estimada 
o documento equivalente. 

Anual   8.1.1 

Ley de Ingresos 
Estimada 

8.1.2 

Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

2 Por las modificaciones positivas 
a la estimación de la Ley de 
Ingresos. 

Oficio de adecuación de 
la Ley de Ingresos 
Estimada o documento 
equivalente. 

Eventual 8.1.3 
Modificaciones a 
la Ley de Ingresos 

Estimada 

8.1.2 

Ley de Ingresos por 
Ejecutar 

3 Por las modificaciones negativas 
a la estimación de la Ley de 
Ingresos. 

Oficio de adecuación de 
la Ley de Ingresos 
Estimada o documento 
equivalente. 

Eventual 8.1.2 

Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.3 
Modificaciones a la 
Ley de Ingresos 

Estimada 

4 Por los ingresos devengados. Documento emitido por 
autoridad competente. 

Frecuente 8.1.2 

Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago 
autorizado, recibo oficial, 
estado de cuenta 
bancario o documento 
equivalente. 

Frecuente 8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 
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VII.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el presupuesto de Egresos Presupuesto de egresos Anual   8.2.2 8.2.1 Presupuesto 
 aprobado. aprobado.  Presupuesto de de Egresos 
    Egresos por Aprobado 
    Ejercer  

2 Por las ampliaciones/adiciones Oficio de  adecuación Eventual 8.2.2 8.2.3 
 liquidas al Presupuesto 

aprobado. 
presupuestaria.  Presupuesto de 

Egresos por 
Ejercer 

Modificaciones al 
Presupuesto de 
Egresos Aprobado 

3 Por las reducciones liquidas al 
Presupuesto aprobado. 

Oficio de adecuación 
presupuestaria. 

Eventual 8.2.3 
Modificaciones al 

8.2.2 
Presupuesto de 

    Presupuesto de Egresos por Ejercer 
    Egresos  

    Aprobado  

4 Por las ampliaciones/adiciones Oficio de  adecuación Eventual 8.2.2 8.2.3 
 compensadas al Presupuesto 

aprobado. 
presupuestaria.  Presupuesto de 

Egresos por 
Modificaciones al 
Presupuesto de 

    Ejercer Egresos Aprobado 

5 Por las reducciones Oficio de  adecuación Eventual 8.2.3 8.2.2 
 compensadas al Presupuesto 

aprobado. 
presupuestaria.  Modificaciones al 

Presupuesto de 
Egresos 

Presupuesto de 
Egresos por Ejercer 

    Aprobado  

6 Por el presupuesto 
comprometido. 

Contrato o pedido. Frecuente 8.2.4 
Presupuesto de 

Egresos 
Comprometido 

8.2.2 

Presupuesto de 
Egresos por Ejercer 

7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, Frecuente 8.2.5 8.2.4 Presupuesto 
  recibos, estimaciones de  Presupuesto de de Egresos 
  avance de obra o  Egresos Comprometido 
  documento equivalente.  Devengado  



Municipio de Huitzilac 

Manual de Contabilidad Gubernamental 

 

 VIGENTE A PARTIR DE 01-01-2023  
8 

Tesorería Municipal 
Coordinación de Contabilidad, Cuenta Pública y 

Armonización Contable 

 

 
VII.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar 
Certificada o documento 
equivalente. 

Frecuente   8.2.6 
Presupuesto de 
Egresos Ejercido 

8.2.5 

Presupuesto de 
Egresos Devengado 

9 Por el presupuesto pagado. Documento de pago 
emitido por la Tesorería 
correspondiente (cheque, 
transferencias bancarias, 
efectivo). 

Frecuente 8.2.7 
Presupuesto de 
Egresos Pagado 

8.2.6 

Presupuesto de 
Egresos Ejercido 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
1 

Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, estado de 
cuenta bancario o 
documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.1 
Efectivo 

o 
1.1.1.2 

2.1.9.1 

Ingresos por 
Clasificar 

  

    Bancos / Tesorería    

2 Por los depósitos en bancos de 
impuestos, previamente 
recaudados en efectivo. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 
documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 

Bancos / Tesorería 

1.1.1.1 

Efectivo 

  

3 Por la clasificación de ingresos 
devengados, previamente 
recaudados, por concepto de 
impuestos. 

Resumen de distribución 
de Ingresos de la oficina 
recaudadora o 
documento equivalente. 

Frecuente 2.1.9.1 

Ingresos por 
Clasificar 

4.1.1.1 
Impuestos Sobre los 

Ingresos 
o 

4.1.1.2 
Impuestos Sobre el 

Patrimonio 
O 

4.1.1.3 
Impuestos Sobre la 
Producción, el 
Consumo y las 
Transacciones 

O 
4.1.1.4 

Impuestos al 
Comercio Exterior 

o 
4.1.1.5 

Impuestos Sobre 
Nóminas y 
Asimilables 

O 
4.1.1.6 

Impuestos 
Ecológicos 

o 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

y 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 
y 

8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     4.1.1.7   

     Accesorios de   

     Impuestos   

     o   

     4.1.1.8   

     Impuestos no   

     Comprendidos en la   

     Ley de Ingresos   

     Vigente, Causados en   

     Ejercicios Fiscales   

     Anteriores Pendientes   

     de Liquidación o Pago   

     o   

     4.1.1.9   

     Otros Impuestos   

4 Por el devengado de impuestos 
determinables. 1 

Documento emitido por 
autoridad competente. 

Frecuente 1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 

4.1.1.1 
Impuestos Sobre los 

Ingresos 
o 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 

Plazo     4.1.1.2   

     Impuestos Sobre el   

     Patrimonio   

     o   

     4.1.1.3   

     Impuestos Sobre la   

     Producción, el   

     Consumo y las   

     Transacciones   

     o   

     4.1.1.4   

     Impuestos al   

     Comercio Exterior   

     O   

     4.1.1.5   

     Impuestos Sobre   

     Nóminas y   

     Asimilables   

     o   

     4.1.1.6   
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Por la recaudación en efectivo de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Formato de pago 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Frecuente 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.1.1 

Efectivo 

o 

1.1.1.2 

Bancos / Tesorería 

1.1.1.2 

Bancos / Tesorería 
 

 
1.1.2.4 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 

Impuestos 
Ecológicos 

o 
4.1.1.7 

Accesorios de 
impuestos 

o 
4.1.1.8 

Impuestos no 
Comprendidos en la 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causados en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.1.9 

Otros Impuestos 
 

1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

 
 

 
1.1.1.1 
Efectivo 

 

 
4.1.1.1 

Impuestos Sobre los 
Ingresos 

o 
4.1.1.2 

Impuestos Sobre el 
Patrimonio 

o 
4.1.1.3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.1.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.1.5 

 impuestos determinables, 
recibidos en la Tesorería y/o 
auxiliares de la misma. 1 y 2 

autorizado, recibo oficial, 
estado de cuenta 
bancario o documento 

 Ley de Ingresos 
Devengada 

Ley de Ingresos 
Recaudada 

  equivalente.    

6 Por los depósitos en bancos de Copia de ficha de Frecuente 
  

 impuestos determinables, depósito, estado de    

 recaudados en efectivo. cuenta bancario o 
documento equivalente. 

   

7 Por el devengado y la Formato de pago Frecuente  Por el devengado y 
 recaudación en efectivo de autorizado, recibo oficial,   la recaudación en 
 impuestos autodeterminables, estado de cuenta   efectivo de 
 recibidos en la Tesorería y/o bancario o documento   impuestos 
 auxiliares de la misma. equivalente.   autodetermina- 
     bles, recibidos en 
     la Tesorería y/o 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     Impuestos Sobre la 
Producción, el 
Consumo y las 
Transacciones 

o 
4.1.1.4 

Impuestos al 
Comercio Exterior 

o 
4.1.1.5 

Impuestos Sobre 
Nóminas y 
Asimilables 

o 
4.1.1.6 

Impuestos 
Ecológicos 

o 
4.1.1.7 

Accesorios de 
Impuestos 

o 
4.1.1.8 

C 
Impuestos no 

la omprendidos en 

Vig
Ley de Ingresos 

en ente, Causados 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.1.9 

Otros Impuestos 
 

1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

 auxiliares de la 
 misma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.1.1 

 

Efectivo  

o  

1.1.1.2  

Bancos / Tesorería  
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

8 Por los depósitos en bancos de 
impuestos autodeterminables, 

Copia de  ficha de 
depósito, estado de 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos / Tesorería 

1.1.1.1 

Efectivo 
 

 
2.1.1.8 

Devoluciones de la 
Ley de Ingresos por 
Pagar a Corto Plazo 

  

 recaudados en efectivo. cuenta bancario o     

  documento equivalente.     

9 Por la autorización y el pago de la 
devolución de impuestos. 1 

Autorización de la 
devolución por la 
autoridad fiscal 
correspondiente, oficio de 
autorización de pago de 
devolución de ingresos, 
copia  del  cheque, 
transferencia bancaria o 

Eventual 4.1.1.1 
Impuestos Sobre los 

Ingresos 
o 

4.1.1.2 
Impuestos Sobre el 

Patrimonio 
o 

4.1.1.3 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 
y 

8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 

8.1.2 
Ley de Ingresos por 

Ejecutar 
y 

8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

  documento equivalente.  Impuestos Sobre la   

    Producción, el   

    Consumo y las   

    Transacciones   

    o   

    4.1.1.4   

    Impuestos al   

    Comercio Exterior   

    o   

    4.1.1.5   

    Impuestos Sobre   

    Nóminas y   

    Asimilables   

    o   

    4.1.1.6   

    Impuestos   

    Ecológicos   

    o   

    4.1.1.7   

    Accesorios de   

    Impuestos   

    o 4.1.1.8   

    Impuestos no   

    Comprendidos en la   
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
10 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Por los impuestos 
compensados. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Declaración del 
contribuyente o 
documento equivalente. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Frecuente 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causados en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.1.9 

Otros Impuestos 

 
4.1.1.1 

Impuestos Sobre los 
Ingresos 

o 
4.1.1.2 

Impuestos Sobre el 
Patrimonio 

o 
4.1.1.3 

Impuestos Sobre la 
Producción, el 
Consumo y las 
Transacciones 

o 
4.1.1.4 

Impuestos al 
Comercio Exterior 

o 
4.1.1.5 

Impuestos Sobre 
Nóminas y 
Asimilables 

o 
4.1.1.6 

Impuestos 
Ecológicos 

o 
4.1.1.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.1.1.1 
Impuestos Sobre los 

Ingresos 
o 

4.1.1.2 
Impuestos Sobre el 

Patrimonio 
o 

4.1.1.3 
Impuestos Sobre la 
Producción, el 
Consumo y las 
Transacciones 

o 
4.1.1.4 

Impuestos al 
Comercio Exterior 

o 
4.1.1.5 

Impuestos Sobre 
Nóminas y 
Asimilables 

o 
4.1.1.6 

Impuestos 
Ecológicos 

o 
4.1.1.7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

y 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 
y 

    8.1.4 8.1.5 
    Ley de Ingresos Ley de Ingresos 
    Devengada Recaudada 

    

8.1.4 8.1.2 
    Ley de Ingresos Ley de Ingresos por 
    Devengada Ejecutar 
    y y 
    8.1.5 8.1.4 
    Ley de Ingresos Ley de Ingresos 
    recaudada Devengada 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Por el devengado al formalizarse 
el convenio de pago en 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Convenio de pago o 
documento equivalente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Frecuente 

Accesorios de 
Impuestos 

O 
4.1.1.8 

Impuestos no 
Comprendidos en la 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causados en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.1.9 

Otros Impuestos 

 
1.1.2.4 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.1.1 
Efectivo 

Accesorios de 
Impuestos 

o 
4.1.1.8 

Impuestos no 
Comprendidos en la 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causados en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.1.9 

Otros Impuestos 

 
4.1.2.1 

Aportaciones para 
Fondos de Vivienda 

o 
4.1.2.2 

Cuotas para la 
Seguridad Social 

o 
4.1.2.3 

Cuotas de Ahorro 
para el Retiro 

o 
4.1.2.4 

Accesorios de 
Cuotas y 

Aportaciones de 
Seguridad Social 

o 
4.1.2.9 

Otras Cuotas y 
Aportaciones para la 
Seguridad Social 

1.1.2.4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.1.2 

Ley de Ingresos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
 parcialidades o diferido de   por Ejecutar Devengada 
 cuotas y aportaciones de     

 seguridad social, incluye los     

 accesorios determinados. 1     

 
 
 
 
 

 
12 

 
 
 
 
 

 
Por la recaudación en efectivo de 
parcialidades o pago diferido, 

 
 
 
 
 

 
Formato de pago 
autorizado, recibo oficial, 

 
 
 
 
 

 
Frecuente 

 
 
 
 
 

 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

 
 
 
 
 

 
8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 derivada del convenio 
formalizado para pago de cuotas 
y aportaciones de seguridad 
social. 1 y 2 

estado de cuenta 
bancario o documento 
equivalente. 

 o 
1.1.1.2 

Bancos/ Tesorería 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 
 
 

 
1.1.1.1 
Efectivo 

 
 

 
4.1.2.1 

Aportaciones para 
Fondos de Vivienda 

o 
4.1.2.2 

Cuotas para la 
Seguridad Social 

o 
4.1.2.3 

Cuotas de Ahorro 
para el Retiro 

O 
4.1.2.4 

Accesorios de 
Cuotas y 

Aportaciones de 
Seguridad Social 

o 
4.1.2.9 

Otras Cuotas y 
Aportaciones para la 
Seguridad Social 

 
1.1.2.4 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 

  

13 Por los depósitos en bancos de 
parcialidades o pago diferido de 
cuotas y aportaciones de 
seguridad social, recaudadas en 
efectivo. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 
documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 

Bancos / Tesorería 

  

14 Por el devengado al formalizarse 
la resolución judicial definitiva 
por incumplimiento de pago de 

cuotas y aportaciones de 
seguridad social, incluye los 
accesorios determinados. 1 

Resolución judicial 
definitiva 

Frecuente 1.1.2.4 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 

 
 
 
 
 
 

 
15 

 
 
 
 
 
 

 
Por la recaudación en efectivo 

de la resolución judicial 
definitiva por incumplimiento de 

 
 
 
 
 
 

 
Formato de pago 

autorizado, recibo oficial, 
estado de cuenta 

 
 
 
 
 
 

 
Frecuente 

 
 
 
 
 
 

 
1.1.1.1 
Efectivo 

o 

 
 
 
 
 
 

 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

 
 
 
 
 
 

 
8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 pago de cuotas y aportaciones 
de seguridad social. 1 y 2 

bancario o documento 
equivalente. 

 1.1.1.2 
Bancos/ Tesorería 

   

16 Por los depósitos en bancos de 
cuotas y aportaciones de 

seguridad social recaudadas en 
efectivo, por la resolución 

judicial definitiva. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos / Tesorería 

1.1.1.1 
Efectivo 

  

17 Por el cobro en especie de 
cuotas y aportaciones de 

seguridad social originada en la 
resolución judicial definitiva. 1 y 2 

Oficio de autorización de 
recepción de bienes 

embargados o 
documento equivalente. 

Eventual 1.1.9.3 
Bienes Derivados de 

Embargos, 
Decomisos, 

Aseguramientos y 
Dación en Pago 

1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 

8.1.5 
Ley de Ingresos 

Recaudada 

18 Por la devolución de bienes 
derivados de embargados, 
decomisos, aseguramiento y 
dación en pago. 

Autorización de la 
devolución por la 
autoridad fiscal 
correspondiente. 

Frecuente 1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

1.1.9.3 
Bienes Derivados de 

Embargos, 
Decomisos, 

Aseguramientos y 
Dación en Pago 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 

8.1.2 
Ley de Ingresos por 

Ejecutar 

19 Por el devengado por deudores 
morosos por incumplimiento de 
pago de cuotas y aportaciones 
de seguridad social, incluye los 
accesorios determinados. 1 

Documento emitido por 
la autoridad competente. 

Frecuente 1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

4.1.2.1 
Aportaciones para 
Fondos de Vivienda 

O 
4.1.2.2 

Cuotas para la 
Seguridad Social 

O 
4.1.2.3 

Cuotas de Ahorro 
para el Retiro 

o 
4.1.2.4 

Accesorios de 
Cuotas y 

Aportaciones de 
Seguridad Social 

o 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 



Municipio de Huitzilac 

Manual de Contabilidad Gubernamental 

 

 VIGENTE A PARTIR DE 01-01-2023  
18 

Tesorería Municipal 
Coordinación de Contabilidad, Cuenta Pública y 

Armonización Contable 

 

II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     4.1.2.9 
Otras Cuotas y 

Aportaciones para la 
Seguridad Social 

  

20 Por la recaudación en efectivo 
por deudores morosos por 
incumplimiento de pago de 
cuotas y aportaciones de 

seguridad social. 1 

Formato de pago 
autorizado, recibo oficial, 

estado de cuenta 
bancario o documento 

equivalente. 

Frecuente 1.1.1.1 
Efectivo 

o 
1.1.1.2 

Bancos/ Tesorería 

1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

8.1.4 Ley de 
Ingresos 
Devengada 

8.1.5 
Ley de Ingresos 
Recaudada 

21 Por los depósitos en bancos de 
cuotas y aportaciones de 

seguridad social recaudadas en 
efectivo, por deudores morosos 
por incumplimiento de pago. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos/ Tesorería 

1.1.1.1 
Efectivo 

  

 Notas: 
1 

El registro del devengado y recaudado estará en 

función de lo señalado en las Normas y Metodología 

para la Determinación de los Momentos Contables de 

los Ingresos vigente. 

 
2 

El registro del recaudado estará en función de la 

forma de pago, ya sea en efectivo o especie. 

 

Esta guía se complementa con la 
V.I.6 Venta de Bienes 
Provenientes de Adjudicaciones, 
Decomisos y dación en Pago 
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II.1.1 IMPUESTOS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 
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II.1.3 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.1 
Efectivo 

o 
1.1.1.2 

Bancos/ Tesorería 

2.1.9.1 
Ingresos por 
Clasificar 

  

2 Por los depósitos en bancos de 
contribuciones de mejoras, 
previamente recaudadas en 

efectivo. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos / Tesorería 

1.1.1.1 
Efectivo 

  

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

Por la clasificación de ingresos 
devengados, previamente 

recaudados, por concepto de 
contribuciones de mejoras. 

 
 
 
 
 
 

 
Por el devengado de 

contribuciones de mejoras 
determinables. 1 

Resumen de distribución 
de Ingresos de la oficina 

recaudadora o 
documento equivalente. 

 
 
 
 
 
 

 
Documento emitido por 
la autoridad competente. 

Frecuente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Frecuente 

2.1.9.1 
Ingresos por 
Clasificar 

 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.2.4 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 

4.1.3.1 Contribuciones 
de Mejoras por Obras 

Públicas 
o 

4.1.3.2 
Contribuciones de 

Mejoras no 
Comprendidas en la 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causadas en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores 
Pendientes de 

Liquidación o Pago 
4.1.3.1 

Contribuciones de 
Mejoras por Obras 

Públicas 
o 

4.1.3.2 Contribuciones 
de Mejoras no 

Comprendidas en la 
Ley de Ingresos 

Vigente, Causadas en 
Ejercicios Fiscales 
Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

8.1.2 
Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

y 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

 
 
 

 
8.1.2 

Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

8.1.4 
Ley de Ingresos 

Devengada 
y 

8.1.5 
Ley de Ingresos 

Recaudada 
 
 
 

 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

5 Por la recaudación en efectivo 
de contribuciones de mejoras 
determinables, recibidas en la 

Formato de pago 
autorizado, recibo oficial, 

estado de cuenta 

Frecuente 1.1.1.1 
Efectivo 

o 

1.1.2.4 8.1.4 8.1.5 
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II.1.3 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 Tesorería y/o auxiliares de la 
misma. 1 y 2 

bancario o documento 
equivalente. 

 1.1.1.2 
Bancos / Tesorería 

Ingresos por 
Recuperar a Corto 

Plazo 

Ley de Ingresos 
Devengada 

 
 
 
 
 

 
8.1.2 

Ley de Ingresos 
por Ejecutar 

y 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

Ley de Ingresos 
Recaudada 

 
 
 
 
 

 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
Devengada 

y 
8.1.5 

Ley de Ingresos 
Recaudada 

6 Por los depósitos en bancos de 
contribuciones de mejoras 
determinables, recaudadas en 
efectivo. 

Copia de ficha de 
depósito, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos / Tesorería 

1.1.1.1 
Efectivo 

7 Por el devengado y la 
recaudación en efectivo de 
aprovechamientos 
autodeterminables, recibidos en 
la Tesorería y/o auxiliares de la 
misma. 

Formato de pago 
autorizado, recibo oficial, 

estado de cuenta 
bancario o documento 

equivalente. 

Frecuente 1.1.2.4 
Ingresos por 

Recuperar a Corto 
Plazo 

4.1.6.2 
Multas 

o 
4.1.6.3 

Indemnizaciones 
o 

4.1.6.4 
Reintegros 

o 
4.1.6.5 

Aprovechamientos 
Provenientes de 
Obras Públicas 

 
 
 
 

 
8 

 
 
 
 

 
Por los depósitos en bancos de 
aprovechamientos 
autodeterminables, recaudados 
en efectivo. 

 
 
 
 

 
Copia de ficha de 

depósito, estado de 
cuenta bancario o 

documento equivalente. 

 
 
 
 

 
Frecuente 

1.1.1.1 
Efectivo 

o 
1.1.1.2 

Bancos/ Tesorería 
1.1.1.2 

Bancos / Tesorería 

1.1.2.4 
Ingresos por Recuperar 

a Corto Plazo 
 

 
1.1.1.1 
Efectivo 

9 Por la autorización y el pago de la 
devolución de 
aprovechamientos. 

Autorización de la 
devolución por la 
Autoridad fiscal 

correspondiente, oficio de 

Eventual 4.1.6.2 
Multas 

o 

2.1.1.8 
Devoluciones de la 
Ley de Ingresos por 
Pagar a Corto Plazo 
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II.1.3 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

  autorización de pago de  4.1.6.3 
Indemnizaciones 

o 
4.1.6.4 Reintegros 

o 
4.1.6.5 

Aprovechamientos 
Provenientes de 
Obras Públicas 

O 
4.1.6.6 

Aprovechamientos no 
Comprendidos en la 

Ley de Ingresos 
Vigente, Causados en 
Ejercicios Fiscales 

Anteriores Pendientes 
de Liquidación o Pago 

o 
4.1.6.8 Accesorios de 
Aprovechamientos 

o 
4.1.6.9 
Otros 

Aprovechamientos 
2.1.1.8 Devoluciones 
de la Ley de Ingresos 

por Pagar a Corto 
Plazo 

 
4.1.6.2 
Multas 

o 
4.1.6.3 

Indemnizaciones 
O 

4.1.6.4 

   

  devolución de ingresos,     

  copia del cheque,     

  transferencia bancaria o     

  documento equivalente.     

     
 
 
 
 
 
 
 

 
1.1.1.2 

  

    Bancos/ Tesorería   

 
10 

 
Por los aprovechamientos 
compensados. 

Declaración del 
contribuyente o 

 
Frecuente 4.1.6.2 

Multas 
8.1.2 

Ley de Ingresos 
8.1.4 

Ley de Ingresos 
  documento equivalente.  por Ejecutar 

y 
8.1.4 

Devengada 
y 

8.1.5 

o 
4.1.6.3 

Indemnizaciones 
    O Ley de Ingresos Ley de Ingresos 
    Devengada Recaudada 4.1.6.4 
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II.1.3 CONTRIBUCIONES DE MEJORAS 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    Reintegros Reintegros   

 o o 
 4.1.6.5 4.1.6.5 
 Aprovechamientos Aprovechamientos 
 Provenientes de Obras Provenientes de 
 Públicas Obras Públicas 
 o o 
 4.1.6.6 4.1.6.6 
 Aprovechamientos no Aprovechamientos no 
 Comprendidos en la Comprendidos en la 
 Ley de Ingresos Ley de Ingresos 
 Vigente, Causados en Vigente, Causados en 
 Ejercicios Fiscales Ejercicios Fiscales 
 Anteriores Pendientes Anteriores Pendientes 
 de Liquidación o Pago de Liquidación o Pago 
 o o 
 4.1.6.8 4.1.6.8 
 Accesorios de Accesorios de 
 Aprovechamientos Aprovechamientos 
 o o 
 4.1.6.9 4.1.6.9 
 Otros Otros 
 Aprovechamientos Aprovechamientos 

 
Nota: 

  

1 
El registro del devengado y recaudado estará en   

función de lo señalado en las Normas y Metodología   

para la Determinación de los Momentos Contables de   

los Ingresos vigente.   

2 
El registro del recaudado estará en función de la   

forma de pago, ya sea en efectivo o especie.   
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V.2.2 Anticipos A Proveedores 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 



Municipio de Huitzilac 

Manual de Contabilidad Gubernamental 

 

 VIGENTE A PARTIR DE 01-01-2023  
25 

Tesorería Municipal 
Coordinación de Contabilidad, Cuenta Pública y 

Armonización Contable 

 

VIII.1.3 Cierre de Cuentas Presupuestarias 

 
No. 

 
CONCEPTO 

 
DOCUMENTO FUENTE 

 
PERIODICIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 


